JOSTHURLER

G RUPPE

OBJEKTVERWAILTUNG /
MIETBUCHHALTUNG (W/M/D)
IN BERLIN
VOLLZEIT / TEILZEIT

Aus Standorten machen wir Destinationen! Dafiir entwickeln,
betreiben und investieren wir in Hotels, Handelsimmobilien und
Stadtquartiere. Wir gestalten und betreiben Lebensridume von
Relevanz — Orte der Begegnung und Inspiration. So schaffen wir als
Familienunternehmen Werte iiber Generationen.

Sie mochten Immobilien nicht nur verwalten, sondern aktiv dazu beitragen,
dass lebendige Orte funktionieren, wachsen und Menschen sich dort wohl-
fuhlen? Dann werden Sie Teil der Jost Hurler Gruppe.

Fir unser Objekt Storkower Bogen in Berlin suchen wir eine engagierte
Personlichkeit, die Freude an Zahlen, Organisation und dem direkten
Kontakt mit Mieterinnen und Mietern hat. In unserem kompakten Berliner
Team Ubernehmen Sie eine vielseitige Rolle mit Verantwortung, kurzen
Wegen und engem Bezug zum Objekt vor Ort.

IHRE AUFGABEN

e Sie betreuen das Wohngebietszentrum Storkower Bogen zuverlassig
und mit Blick fur die Menschen, die dort wohnen, arbeiten und
einkaufen.

e Sie Ubernehmen Aufgaben in der Debitoren- und Kreditoren-
buchhaltung und behalten Zahlungsflisse sicher im Blick.

e Sie begleiten die Neuvermietung von Wohn- und Gewerberdumen —
von der Abstimmung bis zur Mietflacheniibergabe.

e Sie kommunizieren souveran mit Mieterinnen und Mietern,
Dienstleistern und Behdérden — schriftlich wie miindlich.

e Sie erstellen Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen sowie Mietver-
trage sorgfaltig und termingerecht.

e Sie pflegen Stammdaten im ERP-System und sorgen so fiir verlassliche
Grundlagen im Tagesgeschaft.


https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1396836/2512015/Cl/f8b21d1ca89ffb933e980b46118406620033bf84/L5402514/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5qb3N0LWh1cmxlci5kZS8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9#2eed3edb7ec853392448be6520f95f36hxn19P2gnh

Sie Uuberwachen Mietzahlungen, Mahnwesen und Mieterhéhungen und
handeln dabei strukturiert, I6sungsorientiert und verbindlich.

DAS BRINGEN SIE MIT

Eine kaufmannische Ausbildung — idealerweise mit Bezug zur
Immobilienwirtschaft (z. B. Immobilienkaufmann (m/w/d), Kaufmann
(m/w/d) fur Biromanagement, Steuerfachangestellter (m/w/d) etc.).
Kenntnisse im Mietrecht aus dem Bereich der Objektbewirtschaftung
sind von Vorteil.

Freude an Kommunikation, Kundenkontakt und serviceorientiertem
Arbeiten.

Eine sorgfaltige, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise.

Ein gutes Zahlenverstandnis und Interesse an kaufmannischen
Zusammenhangen.

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Sicherheit im Umgang mit MS Office; Kenntnisse in Microsoft BC 365
(RELion) sind ein Plus.

WAS SIE BEI UNS ERWARTET

Eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem Immobilienunternehmen
mit gewachsener Tradition und klarem Blick nach vorn.

Ein attraktiver, modern eingerichteter Arbeitsplatz direkt im Objekt.
Kurze Entscheidungswege, flache Hierarchien und ein kollegiales
Umfeld.

Ein gutes Dienstleisternetzwerk sowie eigene Haustechniker vor Ort,
die den Arbeitsalltag spurbar erleichtern.

Flexible Arbeitszeiten inklusive der Méglichkeit zu mobilem Arbeiten.
Unternehmensbenefits, u. a. aus den Bereichen Mobilitat (Jobticket),
Gesundheit (EGYM Wellpass) und Vorsorge

KLINGT NACH IHRER NACHSTEN AUFGABE?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. Senden Sie uns lhre
aussagekraftige Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung — und werden Sie

Teil

eines Unternehmens, das Lebensraume schafft, erhalt und weiter-

entwickelt.

J

JOST HURLER BETEILIGUNGS UND
VERWALTUNGS GMBH & CO. KG

LEOPOLDSTRASSE 184
80804 MUNCHEN
E-MAIL:
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